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HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN THONG NHAT HA NOI

- Can cik Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia Quéc hoi nuée Cong
hoa xd hoi chii nghia Viét Nam cé hiéu luc tie ngay 01/01/2021;

- Ciin cie Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 cia Quéc héi nuée Cong
hoa xd héi chii nghia Viét Nam c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

- an cif Thong tw s6 96/2020/TT-BIC ngay 16/11/2020 cua BS Tai chinh vé viéc Hudéng
dén céng bo thong tin trén thi truong chitng khodn va cdc van ban quy pham phdp ludt
¢ lién quan;

- Céin cir Diéu 1¢ té chitc va hoat dong cua Cong ty Cé phdn T héng Nhét Ha Ni;

- Céin cik tinh hinh cong viéc trong giai doan hién nay.
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong bo théng tin” ap dung tai Cong ty
C6 phan Thong Nhat Ha Noi.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay a0 / A0 /2025.

Cac ong/ba: Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbec, K& toan trudng,
Truéng cac phong, ban chitc néng cia Cong ty, c4c c4 nhan, t6 chirc c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. /

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 2 (t/h);
- Luu P. NS.

VUNGQC TU



. , | CONG TY CO PHAN THONG NHAT HA NOI
@ ThOn 8 nhat Pia chi tru s&: S6 10B phd Trang Thi,

BINCE 1960 - HIKES
Phudong Hoan Kiém, Thanh phb Ha Nbi
Website: thongnhat.com.vn

Ha Noi, ngay o3 thdng A nam 2025

QUY CHE

CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 47 /QP-HPQT ngay .3 thang A() ndm 2025
ciia Hoi dong qudn tri Cong ty Cé phdn Théng Nhdt Ha Néi)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Pidul. Phamvi diéu chinh, d6i twong dp dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché cong bd théng tin (“Quy ché”) quy dinh v& viéc cong b thong tin ciia Cong ty C phén
Théng Nhit Ha Noi (“Céng ty”) trén thi truong chimg khoan Viét Nam. Pbng thoi, quy dinh
viéc phéi hop giita céc don vi trye thude, cac Phong ban, nganh san xuét, c4 nhan thudc Cong ty
va céc d6i tugng khac trong viéc thyc hién nghia vu cong bb thong tin.

2. Déi twong ap dung

a) Cong ty;

b) Ngudi cong bd théng tin (nhu duge dinh nghia tai Khoan 7 Diéu 4 Quy ché nay);

¢) Céic Phong, Ban va c4 nhan hd tr¢ CBTT: 1a cac Phong, Ban Cong ty va c4 nhén hd trg
Ngudi cong bb thong tin trong viéc thu thdp thong tin cAn cong bb va/hoic nhin dién sw
kién phat sinh din dén phai cong bb thong tin theo quy dinh tai Phu luc 1.1; 1.2 ctia Quy ché
ndy va quy dinh phap luat.

d) Nha dAu tu thude dbi twong cong bd thdng tin bao gbm:
+ Ngudi ndi bd cuia Cong ty, ngudi co lién quan clia ngudi ndi bd;
+ Cb dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sb c¢b phidu c6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty;
+ Nhém nha diu tu nude ngoai co lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu
quyét ciia Cong ty;
+ Cb d6ng, nhém ngudi cb lién quan mua vao d8 s hitu tr 5% trd 18n s cb phiéu cé quyén
bidu quyét ctia Cong ty;
+ T4 chirc, ca nhéan thuc hién chao mua cdng khai c¢b phiéu ciia Cong ty;

e) Co quan, t6 chirc, (c4c) ca nhén khac c6 lién quan dén hoat dong cong bd thong tin trén thi
truong ching khoan.



Pitu2. Tailiéu tham khio

Cian cir Luat Doanh nghi€p s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020,

Can ctr Luat Chiing khoan sb6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cin ctt Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cla Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb didu ctia Luat Chung khoén;

Cén cu Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ciia B9 Tai chinh huéng
dAn vé viéc cong bb thong tin trén thi trudng chiing khoén (sau day goi tit 1a “TT96”);

Can ctt Quyét dinh sb 877/QD-UBCK cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc ban hanh Quy
ché st dung Hé théng cong b6 thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ngay 05 thang 08
nam 2024;

Cén cu Quy ché Cong b6 thong tin tai S& giao dich chimg khoan Viét Nam ban hanh kém
theo Quyét dinh s 21/QDP-SGDVN ngay 21 thang 12 nim 2021 (sau déy goi tat la
“QC217);

Can ctt Quy ché niém yét va giao dich chimg khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 17/QD-HPTV ngay 31 thang 3 ndm 2022 cta Hoi ddng thanh vién S& Giao dich Chimg
khoan Viét Nam,

Cén ctt Quy che Cong bb thong tin tai S& giao dich chimg khoan Ha Noi ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 606/QD -SDGHN ngay 29/09/2016 (sau day goi tit 12 “QC606”)

Cén cu Thong tu s6 68/2024/TT-BTC ngay 18 thang 09 nim 2024 cta BY Tai Chinh vé viée
sira dbi, bd sung thong tu lién quan viéc cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan

Cin ctt Diéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Pidu3. Cic chir viét tit

Cong ty . Congty Cb phin Théng Nhat Ha N¢i

TNV . M chimg khoan ctia Cong ty C5 phan Théng Nhat Ha Noi

UBCKNN . Uy ban Chimg khoén Nha nuéc

IDS . Mot trong sb nhitng phan hé thuge Hé théng cong bd thong tin ciia
UBCKNN

SGDCK . S¢ giao dich Chimg khoan nori chimg khoan ciia Cong ty niém yét, ding
ky giao dich theo timg thoi diém theo quy dinh cua phap luat

VSDC . Tbng cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam

TTCKVN . Thi trudng Chung khoan Viét Nam

CBTT . Cong bd thong tin

TGD . Tbng Giam dbc

P.TGD : Phé Téng Giam dbe

BCTC . Béo c4o tai chinh

PHPCD - Dai hoi ddng cb dong

GCNDPKDN . Gidy chimg nhan ddng ky doanh nghiép

NNB : Nguoindi bo

NCLQ : Nguoi c6 lién quan

HDQT . Hbi ddng quan tri

BKS . Ban kiém soat
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d)

Giai thich tir ngir

. NNB ciia Céng ty lo:

Chi tich HPQT, thanh vién HPQT, ngudi dai dién theo phép luat, TGD, Ph6 TGD, Ké toan
truémg va céc chirc danh quan Iy khdc do PHDCD bau hoic HDQT bd nhiém;

Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban Kiém soét;
Nguoi phu trach quan tri cong ty/Thu ky cdng ty, ngudi dugc uy quyén CBTT.

Ngay CBTT: 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién CBTT quy dinh tai
Diu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc CBTT: 1a ngay gii fax, gii qua thu dién ti, ngay thong tin duoc tiép
nhin trén hé théng CBTT cia UBCKNN, phuong tién CBTT cua SGDCK hodc ngay
UBCKNN, SGDCK nhén dwge vin ban béo co tiy theo thoi diém nio dén trudc.

Déi véi tai liu dudi dang vin ban:

Vein ban hop 1¢: 13 ban chinh hodc ban sao hop 1¢. Yéu cAu ctia Vin ban hop 1&:

Péi véi vin ban ciia ca nhan: Vin ban ¢6 ddy dt ho tén va chit ky ciia ca nhan.

Déi véi vin ban cia td chitc: Vin ban ¢ xac nhén clia ngudi c6 thdm quyén bao gbm: ho tén,
chire v, chit ky ciia nguoi co thAm quyén, déng dAu (néu co).

Bdn scan van bén dimg CBTT: phéi co dAy @ ndi dung theo quy dinh d6i v6i Van ban hop 1é.
Dit liéu dién tr dimg CBTT: 1a dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sit dung
bang ma Unicode).

Nguoi CBTT: 12 ngudi dai dién theo phéap ludt cua Cong ty hodc nguoi lao dong Cong ty
duoc uy quyén CBTT. Nguoi dai dién theo phép ludt cua Cong ty phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh xéc, kip thoi va dly di vé thong tin do ngudi dugc uy quyén CBTT cong bb.
NCLQ (Theo quy dinh tai Khoan 46 Dibu 4 Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26
thdng 11 ndm 2019): 1a ca nhén, t chirc c6 quan hé véi nhau trong cac trudng hop sau day:
Doanh nghiép va NNB ctia doanh nghiép do;

Doanh nghiép va tb chirc, ¢4 nhan s& hitu trén 10% sb ¢ phibu c6 quyén biéu quyét hodc vén
g6p cua doanh nghiép do;

T4 chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé véi td chirc, ca nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém
soat hogic bi kiém soat boi td chirc, ca nhan d6 hodc cing véi td chitc, c4 nhan @6 chiu chung
mot su kiém soat;

C4 nhan va bb d&, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vg, me vg, vo, chdng,
con d&, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rut, anh ré, em ré, chi dau, em dau

cuia c4a nhan do;
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€) Quan h¢ hop déng trong d6 mot td chirc, ca nhan 12 dai dién cho td chire, c4 nhan kia;

f) Té

chitc, ca nhan khac 1a NCLQ theo quy dinh tai Khoan 23 Piéu 4 Luit Doanh nghiép

59/2020/QH14, 1a c4 nhén, td chirc c6 quan hé truc tiép hoidc gian tiép v6i doanh nghiép

trong cac truong hop sau day:

(i)

(i1)

Cong ty me, ngudi quan ly va ngudi dai dién theo phap luét cua cong ty me va nguoi co
thdm quyén bd nhiém ngudi quén 1y cta cong ty me;

Cbng ty con, ngudi quéan Iy va nguoi dai dién theo phéap lut cia cong ty con;

(iii) Ca nhén, t chirc hoic nhém cé nhan, td chitc ¢6 kha ning chi phéi hoat dong ctia doanh

nghiép d6 thong qua s& hitu, thdu tom cb phén, phan vén gép hoidc thong qua viéc ra

quyét dinh cua cong ty;

(iv) Ngudi quan ly doanh nghiép, ngudi dai dién theo phap luat, Kiém so4t vién;

™)

Vg, chdng, bd d&, me dé, bo nudi, me nudi, bd chong, me chong, bd vo, me v, con ae,
con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em r€, chi dau, em dau cua
ngudi quan 1y cong ty, ngudi dai dién theo phéap ludt, Ki€m soét vién, thanh vién va cd

dong s& hitu phan vén gop hay cb phan chi phdi;

(vi) C4 nhén 13 nguoi dai dién theo uy quyén cta cong ty, tb chirc quy dinh tai cac diém (i),

(ii) va (iii) khoan nay;

(vii) Doanh nghiép trong d6 c4 nhén, cong ty, td chitc quy dinh tai céc diém (i), (i), (iii), (v),

9. T6

(v) va (vi) khoan nay c6 s& hiru dén mirc chi phoi viéc ra quyet dinh ciia cong ty.

chirc kiém todn duoc chd'p thudn: 1 t§ chic kiém toan ddc 14p thudc danh sach céc tb

chire kidm toan dugc UBCKNN chip thuan kiém toén theo quy dinh ciia Luét Chimg khoén

va phép lujt vé kiém to4n doc 14p.

10. Ngay hoan tdt giao dich chimg khodn duge xac dinh nhu sau:

a.

La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thyc hién qua
SGDCK;

La ngay két thiic viéc thanh todn giao dich trong truong hop giao dich thyc hién quyén mua;

La ngay hoan tit viéc chuyén dbi trai phiéu thanh ¢b phiéu theo thong bio cta t6 chic
phat hanh;

La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hitu chimg khoén tai VSDC trong trudng hop giao dich
thuce hién qua VSDC;

La ngay két thiic viéc thanh toan tién mua cb phén theo thong béo cua td chiic thuc hién
bén du gia cb phén trong trudng hop thuc hién giao dich qua phuong thirc d4u gia;

La ngay td chic phat hanh xac nhén hiéu lyc cua viée chuyén nhugng chimg khoan trong
trudng hop giao dich khong thuc hién qua VSDC va khong thuc hién qua SGDCK.
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Pitu4. Nguyén tic CBTT

Viéc CBTT phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luét.

Ng6n ngit thuc hién CBTT la song ngit tiéng Viét - tiéng Anh, tuy nhién ngén ngir tiéng Anh
chi c6 tinh chit tham khao. Truong hop c6 su khac biét hodc ¢ cach hiéu khac gifta thong
tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin bing tiéng Viét dugc 4p dung.

Dbi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém trudc
phap luét v& ndi dung thong tin cong bd. Trudong hop co su thay dbi noi dung thong tin da
cong bd, ddi twong CBTT phai cong bb kip thi, ddy dii ndi dung thay dbi va 1y do thay dbi so
v6i thong tin da cong bb trude do.

Khi CBTT, dbi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai ddng thoi bdo cdo
UBCKNN va/hosic SGDCK vé ndi dung thong tin cong b, bao gbm diy du céc thong tin
theo quy dinh.

Nguyén téc giri béo c4o, CBTT trén hé théng CBTT cia UBCKNN:

- Thye hién bdo cido, CBTT dinh ky, bat thwong, bio cdo sit dung von theo quy dinh
tai Quy ché nay qua H¢ théng ciia SGDCK noi td chirc niém yét, ding ky giao dich va
khong phai thwe hién qua phéin h¢ IDS.

- Thwe hién bdo cdo, CBTT theo yéu ciu ciia UBCKNN; cic thong tin vé chio ban,
phat hanh ching khoin theo quy dinh tai Chuong II Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP,
Théng tu s6 118/2020/TT-BTC va céc hoat dfng khic cia cong ty qua phin hé IDS.

Viéc cong bd céac thong tin ca nhén bao gdm: Cin cuéc cong déan, Cin cude, Chimg minh
nhan dan, Chirng minh quén nhan, HY chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd,
sé dién thoai, sb fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky
chirng khoan, s6 tai khoan ngan hang, mi s6 giao dich ctia nha dAu tu nu6e ngoai, td chirc
kinh té c¢6 vén diu tu nudc ngoai s& hitu trén 50% vbn didu 18, Cong ty chi dugc thyc hién

CBTT néu cha thé d6 dbng ¥.

Trudng hop thong tin cdng bb bao gdm cac thong tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 5 Piéu 5
Quy ché ndy va céc dbi tuong CBTT khong ddng ¥ cong khai céc thong tin ndy thi phai giri
UBCKNN v SGDCK 02 ban ti lidu, trong d6 01 ban béo co vé viéc CBTT bao gdm ddy
du thong tin ca nhan va 01 ban bao cdo khong bao gdm thdng tin c4 nhan dé UBCKNN va
SGDCK thuc hién c6ng khai thong tin.
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Pitu5. Phuwong tién CBTT

STT Poi trgng Phuong tién CBTT
tiép nhan CBTT
1 | Congty Chuyén muc vé Quan hé cb dong (nha dAu tur) trén trang thong tin
dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
2 UBCKNN Hé théng CBTT cua UBCKNN - Phan hé IDS.
3 | SGDCK - Trang thong tin dién tir cia SGDCK (Trudng hop d& dang

ky st dung hé théng CBTT dién ti):

Truong hop khong thé gui thong tin cong bd qua hé théng
CBTT dién tt vi ly do b4t kha khang nhu hé théng mang,
mdy cha gdp su co, khong the sir dung chimg thu so, tam
ngung hoat dong theo yéu cAu cua cip c6 thdm quyen , Cac
dbi twong CBTT c6 trach nhiém guri thong tin cong ) bang
vin ban qua duwong bwu dién hodc ndp truc tiép tai
SGDCK dong thoi giti ban dit lidu dién ti qua thw di¢n ti
ding thoi han quy dinh va thong bao ngay cho SGDCK biét
ly do khong thé thuc hién giri thong tin cong b6 qua hé thong
CBTT dién tir d8 SGDCK huéng dén hodc khic phuc su co
(néu cén).

- Trudmg hop chua dang ky sir dung hé théng cong bd thong
tin dién tir: gii thong tin cong bb ddng thoi ducn hinh thic
viin ban qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép tai SGDCK
kém theo tép tin dit liéu dién tir t6i dia chi thu dién tir cua

SGDCK.
4 | Phuong tién thong tin | Trang thong tin dién t&r cua VSDC.
dai ching khéc theo
5  quy dinh ctia phdp B4o in, B4o dién t,...
- luat trong mot SO
|_trudng hop
(*) Lueu y:

Tru‘ong hop nghia vu CBTT phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phdp ludt, Cong ty
véan thye hién CBTT trén Chuyén muc vé Quan hé c6 dong ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay
1€ theo quy dinh phap lugt. Cong ty thuc hién day di nghia vu CBTT theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1¢;

Céng ty khi Idp trang thong tin dién tir phaz bdo cdo véi UBCKNN, SGDCK va céng khai dia
chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngady
lam vige, ké tir ngay hoan tat viéc ldp trang théng tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang
théng tin dién tir nay;

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong thoi phdi dam bdo
nhi dédu tw 6 thé dé dimg tim kiém va tiép cdn dworc cdc dit liéu trén trang thong tin dién tir do;

Cdc thong tin cong b6 dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chiing phdi duwoc luu giir
dudi dang van ban (néu co) va dit liéu dién tir 16i thiéu 10 ndm. Cdc thong tin nay phdi dwoc
Ly giik va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tie ciia déi fwong CBTT t6i thiéu 1a 05 nam,

Cdc théng tin cong bé bat thuromg hodic theo yéu cdu hodic cdc hoat dong khdc phdi duoc luu

gift va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia doi twong CBTT 16i thiéu 05 néim.
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CHUONG II: NOI DUNG CBTT

Pitu 6. Luwu dd thyc hi¢n

1. Ap dung déi véi cac i twgng lién quan theo quy dinh tai Diém b va ¢ Khoén 2 Piéu 1

Quy ché nay:

CAC PHONG, BAN VA CA NHAN
HO TRQ CBTT

A

Nhén dién su kién CBTT va thong bao

NGUOI CBTT
(PHONG TAI CHINH KE TOAN/ PHONG NHAN SU)

(Téng hop, kiém tra, phé duyét ddi chiéu va soan thao
vin ban cong bod; kiém soat; luu trit tai lieu CBTT)

CBTT

A 4

UBCKNN va SGDCK WEBSITE CONG TY

TRUONG HQOP KHAC
(VSDC, Béo in, Béo dién tir)

Ghi chu:

Nguwoi CBTT

Déi véi tin dinh kp, bét thuwong: UBCKNN tiép nhdn cdc bdo cdo, thong tin cong bé giti

qua Hé théng ciia SGDCK vao phdn hé IDS ciia UBCKNN.

Déi véi tin chao bdn, phdt hanh, niém yét, theo yéu cdu: Cong ty thuc hién CBTT dong

thoi dén UBCKNN, SGDCK va Website Cong ty.



2. Ap dung d6i véi cic d6i twong khac (*¥):

CAC POI TUQNG KHAC

4

CONG TY UBCKNN, SGDCK

q-- - -

Tl &

NGUOI CBTT

'
WEBSITE CONG TY

Ghi chii: = :Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va SGDCK
~== : Ngudi CBTT tiép nhén thong tin tir d6i tuong khac thuc hién ra soat va
cong bo 1én Website cong ty.
(**) Déi twong khdc la ddi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché niy.
Pidu7. Cécndi dung CBTT
1. Céac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém b va ¢ Khoan 2 DPiéu 1 Quy ché nay
thue hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) CBTT dinh ky :Phu luc 1.1
b) CBTT bét thuong : Phu luc 1.2

2. Cic d6i twong khac thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.
CHUONG IIL. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu8. Trich nhiém phdi hop giita ngudi CBTT va cic phong ban lién quan

1. Ngudi CBTT chiu trach nhi€ém vé thuc hién nghia vu CBTT cua Cong ty véi UBCKNN,
SGDCK, nha dAu tu va nhitng NCLQ khac theo c4c quy dinh ctia phép lust va Diéu I¢ cta
Cong ty.

2. Ngudi CBTT trong pham vi chiic ning ciia minh tiép nhan, xir Iy cac thong tin dugc nhén
dién va théng bao tir Cac Phong Ban Va Ca Nhén H6 Trg CBTT cung cép cac thong tin
theo ndi dung Quy ché nay. Truéng Cac Phong Ban Va Ca Nhin Hb Tro CBTT chiu trich
nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi ctia cic thong tin cung cip cho Nguoi CBTT.

3. Pbi v6i nhitng thong tin dinh ky phai cong bd, Ngudi CBTT chii dgng CBTT hoic lién hé
Cic Phong Ban Va C4 Nhan Hb Tr¢ CBTT dé thu thap thong tin va CBTT theo quy dinh
phap luét.




4.

3.

Dbi v6i nhitng thong tin bét thudng, thong tin cung chp theo yéu cau phai cong bd theo quy
dinh, C4ac Phong Ban Va Ci Nhén HO0 Tro CBTT (noi phét sinh thong tin can cung cép) ¢6
trach nhiém cung cip thong tin cho Nguoi CBTT trong vong 03 gio ké tir khi phét sinh sy
kién CBTT.

Ngudi CBTT phai giam sét viéc CBTT va bdo cdo TGD/ HDQT két qua thyc hién.

Pidu9. Xirly vi pham vé CBTT

i

Céc d6i tuong dugc quy dinh tai diém b va ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay 13 ngudi lao dong
ctia Cong ty ma c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta
phap luat khién cho Cong ty chiu ché tai xir phat vi pham hanh chinh va/hodc chiu trich
nhiém hinh su theo quy dinh phap luét lién quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong CBTT
thi tuy theo tinh chét, mirc @6 vi pham ma bi xtt Iy ky luét theo quy dinh tai Ndi quy Cong ty
va quy dinh ctia phap luét.

. C4c d6i twong khac ngoai khoan 1 Diéu nay s& tu chiu trach nhiém trudce phap luét vé hanh vi

vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cua phap lut.

. Viéc xir phat vi pham hanh chinh vé CBTT duoc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-

CP ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thi
trudng ching khoan va céc van ban phép luat c6 lién quan khac.

Pidu 10. Thim quyén xit Iy ky luat

P&i v6i vi pham phét sinh tir cac di tuong quy dinh tai diém b, ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché
ndy 1a nguoi lao dong ctia Cong ty: thAm quyén xur Iy ky lut lao dong thudc v& ngudi c6 thdm
quyén giao két hop ddng lao dong bén phia ngudi sir dung lao dong (bao gbm Ngudi dai dién
theo phép ludt cia Cong ty hodc ngudi dugc Uy quyén theo quy dinh cta phap ludt) hodc
ngudi duge quy dinh cu thé trong Noi quy lao dong cua Cong ty.

Pidu 11. Trién khai thye hién

1.
2

Cin ot vao ndi dung Quy ché, cac ddi tugng c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.

Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
duogc @& cép trong Quy ché nay hozc trong trudng hop ¢ nhitg quy dinh méi ctia phép luat
khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap lut 6 duong nhién dugc
ap dung va diéu chinh nghia vu CBTT cua céc d6i tuong c6 nghia vu CBTT lién,quan.

Viéc stra dbi bd sung Quy ché nay do HPQT thong qua.

TM. HQI PONG QYAN TRI

VUNGOQC TU
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CAC PHONG BAN VA CA NHAN HO TRQ CBTT

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT

PHU LUC 1.1: CBTT PINH KY

Thoihan | Thoihan Phong
Thoi han CBTT CBTT Phwong | banva
STT Néi dung cung cip theo quy theo quy tién c4 nhin
théng tin dinh cia | dinhNha | cppp h tr
TNV e CBTT
1 | Béo céi tai chinh quy Téi da Téi da Téida Website | P.Tai
(doi v6i cong ty me khong qua | khong qua khong qua chinh
ho#c don vi k€ toan cap 15 ngay 20 ngay ke 20 ngay ké - I§e
trén c6 don vi ke toan kétirngdy | tirngdy ket tirngay két toan
tryc thude t6 chirc bd ket thuc thiic quy thiic quy P.NS
may ke toan riéng) quy
2 BCTC béan nién da dugc Trong Trong thoi Trong Website P.Tai
soat xét (doi voi cong ty thoi han han 05 thoi han SGDCK | chinh
me hodc don vi ké toan 02 ngay ngay ke tir 05 ngay - Ife
cép trén c6 don vj ke kétir ngay t0_ kétir foan
todn tryc thude to chirc ngay to chire kiem ngay to_ P.NS
b6 may ke toan ri€ng) chie toan ky chuc ki€m
Truong hop két ludn kl,e - todn ba? cao to’an ky
e <y ky bao soat xét bao céo
sodt xét khong phdi la o z. or—%
2 3 £ % . 8 c40 soat nhung to6i soat xét
két ludn chap nhdn toan : > ..
s 2s xét nhung da khong nhung toi
phan thi Cong ty phdi i , A
S — toi da qué 45 da khong
¢6 vdn ban gidi trinh va R e )
khong ngay ke tir qua 45
CBTIT : "4 & sy R
qua 40 ngay ket ngay ké
ngay ké thiic 06 tir ngay
tir ngay thang dau ket thuc
két thac nam tai 06 thang
0‘6 théng chinh. déu nam
dau ndm tai chinh
tai chinh.
11



Thoi han

Thoi han Phong
Théi han CBTT CBTT | phuwong | banva
STT Noi dung cung cip theo quy theo quy tién c4 nhin
thong tin dinh cia | GinhNha | cppy h3 tro
TNV nuGe CBTT
3 BCTC niam (riéng va hop Trong Trong thoi Trong Website P.Tai
nhit) da dwoc kiém toan | thoi han han 08 thoi han SGDCK | chinh
boi t& chirc kiém todn 05 ngay ngay ké tir 10 ngay -Ke
duoc chép thuan ké tir ngay td. ké tir toan
Truomg hop 16 chikc ngz}ty t0 ch}'rc k,iém nga}y tf;’_ P.NS
kiém todn dua ra y kién Ch}I & to’an ky Chl,m fat
khong phdi 1o y kién | XiSmtodn | biocdo i
chdp nhdn todn phin ky bag kiém todn k1§m i
ddi voi BCTC thi Cong | cdokiém | nhung todn key
ty phdi cé van ban gidi soan ehisng b?;o Ea
srinehs v CBET nhng dugcvuet | kiém
khong qua 88 toén
dugc ngay ké tir nhung
vugt qua ngay két khong
84 ngay thic ndm duoc
kétr tai chinh vuot qua
ngay két 90 ngay
thuc nim ké tir
tai chinh ngay két
thiic ndm
tai chinh
4 Chu y khi CBTT BCTC CBTT CBTT Website P.Tai
phai giai trinh nguyén ddng thoi ddéngthdi | SGDCK | chinh
nhén khi xay ra 1 trong véi véi BCTC - Ifé
céc truong hop sau trén BCTC cin giai toan
co s& BCTC cua cong ty can giai trinh P.NS
me hoic BCTC tong trinh
hop va BCTC hop nhit:
- Loi nhuin sau thué
thu nhdp doanh
nghiép tai Bao céo két

qua hoat dong kinh
doanh cua ky bao céo
thay d6i tir 10% trd
1én so vGi bdo céo
cung ky nam trudc;

- Loinhuan sau thué
trong ky béo céo bi
18; hodc chuyén tir 1
& bao céo cung ky
ndm trude sang 16 &
ky nay hodc ngugc
lai;
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Thoihan | Thoihan Phong
Thoi han CBTT CBTT Phwong | banva
STT Noi dung cung cip theo quy theo quy tién ¢4 nhin
thong tin dinh ciaa dinh Nha CBTIT hé tro
TNV S CBTT
- Loinhuan sau thué
trong ky bao céo co sur
chénh léch trudc va sau
kiém to4n hoic sot xét
tir 5% trd 1én, chuyén tir
15 sang 14i hozic
nguoc lai.

5 | Bao cdo thudng nién Cham Chim nh4t | Chim Website | P.Tai
nhét 15 18ngay k& | nhét20 SGDCK | chinh
ngay ké tir ngay ngay ké -Ke
tir ngay cong bo tir ngdy toan
BCTC nam dugc BCTC
nam kiém toan nam dugc
dugc nhung kiém toan
kiém toan khong nhung
nhung dugc vuot khong
khong qua 108 dugc vugt
dugc ngay, kétr | qua1l0
vuot qua ngay ket ngay, ké
105 ngay, thic ndm tir ngdy
kétr tai chinh. két thiic
ngay ket nam tai
thic ndm chinh.
tai chinh.

6 | Bao cao tinh hinh quan | Chim Chimnhdt | Chim Website | P.Tai

tri cong ty ban nién nhét 25 28 ngay, nhit 30 SGDCK | chinh
ngay, ké ké tir ngay ngay, ké -Ke
tir ngay két thic 06 | tir ngay toan
ket thiic thang dau Kkét thic P.NS
06 thang nim duong | 06 thang
dau nam lich dAu nim
duong lich duong lich

7 | Béo céo tinh quan tri | Cham Chém nhét Cham Website | P.Tai

cong ty nim nht 25 28ngay,ké | nh4t30 sGpcg | chinh
ngay, ké tir ngay ket ngay, - I§e
tlr ngay thic nam ¥ s todn
két thiic duonglich | Kéfrngay P.NS
i l;;::n thiic
ﬁgﬁn & duong lich

13



Thoi han

Thoi han Phong
Thoi han CBTT CBTT Phwong | banva
STT Néi dung cung cip theo quy theo quy tién c4 nhin
théng tin dinh cia | dinhNha | cgpyp h3 tro
TNV e CBTT
8 Bang cung cAp thong tin Gui kém Guri kém Website P.Tai
vé quén tri cong ty theo B4o cdo bao cdo SGDCK chinh
mAu NY-02 tinh hinh tinh hinh -Ké
_ Mt ban béo cdo guAn L quia ] =
cong ty cong ty P.NS
& Mot ban dir liéu dién | dén dén
tir theo dinh dang Excel SGDCK SGDCK
Ha Noi Ha Noi
9 | CBTT vé viéc lap danh | Téithiéu | T6i thiéu Téithidu | Website | P.Tai
sach cd dong c6 quyén | 16 ngay 18 ngay 20 ngay SGDCK | chinh
du hop PHDPCD trude truée ngay ) -Ké
ngay dang ky L. tatin
dingky | cubicing | DAy dang P.NS
cudi cing ky e
clng
10 | CBTT vé hop PHPCD Téithibu | Téithidu Téithibu | Website, | P.Tai
thuong nién: trong d6 15 ngay 19 ngay 21 ngay UBCKN | chinh
néu rd dudng din dén trude trude ngdy | truée N, -Ke
toan bo tai liéu hop ngdy khai | khai mac ngiy khai | SGDCK e
DHDCP, bao gdm: mac hop hop mac hop P.NS
thong bao moi hop, PHDCD bHDCD PHDPCP
chuong trinh hop, phiéu
biu quyét, tai lidu sir
dung trong cudc hop va
du thao nghi quyét a6i
v6i timg vén d8 trong
chuong trinh hop. Tai
liéu hop PHDCD phai
dugc cip nhat cac noi
dung sira dbi, bd sung
(néu cb)
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Thoi han

Thoi han Phong

Théi han CBTT CBTT | phuong | banva
STT N¢i dung cung cip theo quy theo quy tién ca nhan
thong tin dinh cia | dimhNha | cppy h tro

TNV o CBTT

11 Bién ban hop va Nghi Trong Trong Website P.Tai
quyét cia PHPCD va | thoihan thoi han SGDCK | chinh
bd tai liéu théng qua tai | 03 gio ké 24 gir ké -Ké
DHDCD tir khi tir khi toan
Truomg hop DHDCP thong qua thong qua P.NS
thong qua viéc hily niém Ngh’i Ngh,i
yét, cong ty phdi CBTT quyet va quyét va
vé viéc hdy miém y 4 Bién ban Bién ban
kém theo ty I¢ thong qua hop hop
ciia 6 dong khdng phdi la bHDCD DHDCD
¢6 dong lom.

12 | Pphibu l4y y kién, du Chém Chimnhit | Chimnhit | Website | P.Tai
thao Nghi quyét nhét 17 13 ngay 15 ngay SGDCK, | chinh
DHDCD va céc tai lidu ngdy trude thoi truécthdi | ddng -Ké
gii trinh dy thédo Nghi trudc thdi | han phai han phai thoi gir toan
quyét han phai gri lai guri lai cho tht P.NS

gui lai phiéu 13y y phibuldyy | cacaccd
phiéu liy kién kién dong
¥ kién

13 | Bién ban kiém phiéu va Trong Trong Website P.Tai
Nghi quyét ctia thoi han thoi han SGDCK | chinh
PHDCP 03 gidr ké 24 gior ké -Ké
Trueomg hop DHDCD tir khi tir khi oan
théng qua viéc ity niém thong qua thong qua P.NS
Y6t cong ty phai CBTT | TNeh Nghi
vé viéc hily niém yét quyet va quyét va
kém theo ty I¢ thong qua Bi?n ban Bién ban
cila c6 dong khong phdi kiér,n ) klér’n )

13 c8 déng Iom phicu lay phicu lay
y kién co y kién co
dong dong
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Théi han

Thoi han Phong
Thoi han CBTT CBTT Phwong | banva
STT Noi dung cung cip theo quy theo quy tién ca nhin
thongtin | dinhcia | 9PANBA | CRTT | Kiurg
TNV s CBTT
14 Béo cao SGDCK Danh Cham Chém Website P.Tai
sach cb dong Nha nuée, | nhétla nhét 13 SGDCK | chinh
cd dong chién lugc, cb ngay ngay -Ké
dong 16 va cb phidu 28/06 30/07 todin
quf 6 thang ddu nim (céncu (cén cir P.NS
duong lich trén danh trén danh
Theo Mau sach cd sach cb
01 CBTT/SGDHN tai | 9018 dong
QC 606 du'?rc , du:?rc ,
chot dén chot den
thoi diém thoi
gl diém gin
BiiE nhét truéce
ngay ngay
30/06) 30/06)
15 | Bdo cdo SGDCK Danh Cham Cham Website P.Tai
séch cb dong Nha nuée, | nhétla nhét 12 SGDCK | chinh
cb dong chién lugc, cd ngay ngay -Ké
dong 16n va ¢b phiéu 28/01 30/01/12 todn
quy 6 thang cudi nam (cénct (cén cur P.NS
duong lich trén danh trén danh
sach cb sach cb
dong dong
duoc duge chét
chét dén dén thoi
thoi diém diém gan
gan nhét nhét trude
trude ngay
ngay 31/12)
31/12)
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PHU LUC 1.2: CBTT BAT THUONG, THEO YEU CAU, CAC HOAT PONG KHAC

Thoi han Phong ban

STT Nbi dung Tl:(‘ri he_:n cu.ng CBTtI‘ the:) Phwong tién | va c;i nhian
cap thong tin |quy dinh cia| CBTT ho trg
nha nudéc CBIT

1| Quyét dinh mua lai c¢6 phiéu cia | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
cong ty hodc ban cb phiéu quy | han 03 gio han 24 gi¢ SGDCK | chinh -
(Thuc hién CBTT theo mau K¢ todn
Phu luc VI - QC21) P.NS

2 | Quyét dinh ngay thyc hién Trong thoi Trong thoi Website P. Tai
quyén mua cb phan ctia ngudi sé| han 03 gio han 24 gid SGDCK | chinh -
hitu tréi phiéu kém theo quyén Ké toan
mua c6 phan hodc ngay thuc P NS
hién chuyén doi trai phicu
chuyén dbi thanh cb phiéu
(Thuc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)

3 | Quyét dinh chio ban chitng Trong thdi | Trong thoi Website | P. Tai
khodn ra nudc ngoai va cac han 03 gi¢ han 24 gio SGDCK | chinh -
quyét dinh lién quan dén vigc Ké toan
chao ban, phét hanh ching P.NS
khoén theo quy dinh phap luét
vé doanh nghiép
(Thuyc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)

4 | Quyét dinh vé mic cb tirc, hinh | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
thite tra cd tirc, thoi gian tra ¢d | han 03 gid han 24 gio SGDCK | chinh -
tirc; quyét dinh tach, gop cb phiéu K& toan
(Thuc hién CBTT theo mau P.NS
Phu luc VI - QC21)
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Thoi han Phong ban

STT Nbi dung Tl:(‘)’i haﬂn cu.ng CBT?I‘ the:) Phwong tién | va cii nhan
cap thong tin |quy dinh cia| CBTT ho trg
nha nuéc CBTIT

5 | Quyét dinh vé viéc td chiclai | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
doanh nghiép (chia, tdch, hop | han 03 gi® han 24 gio SGDCK | chinh -
nhét, sap nhap doanh nghiép), K& toan
giai thé doanh nghiép, ph4 san P. NS
doanh nghiép
(CBTT khi dang ky/thay d6i md
hinh c6ng ty, loai bao céo tai
chinh theo mau Phu luc IV —

QC21)

6 | Quyét dinh thay d8i ma s6 thué, | Trong thoi | Trong thoi Website | P. Tai
tén cong ty, con du ctia cong ty | han 03 gid han 24 gio SGDCK | chinh -
(Thuc hién CBTT theo miu K& toan
Phu luc VI - QC21) P.NS

7 | Quyét dinh thay dbi dia diém, | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
thanh 14p m6i hodc déng cira tru| han 03 gid han 24 gi¢ SGDCK | chinh -
s& chinh, chi nhanh, nha may, Ké toan
vin phong dai dién P. NS
(CBTT khi déng ky/thay d6i md
hinh c6ng ty, loai bao cdo tai
chinh theo miu Phu luc IV —

QC21)

8 | Quyét dinh ban hanh, sira d6i, bd| Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
sung Diéu 18 han 03 gi® han 24 gio SGDCK | chinh -
(Thyc hién CBTT theo mAu K& toan
Phu luc VI - QC21) P.NS

9 | Quyét dinh chién lugc, ké hoach| Trong thoi | Trong thoi Website | P. Tai
phat trién trung han va ké hoach | han 03 gid | han 24 gi SGDCK | chinh -
kinh doanh hang nam cta cong ty Ké toan
(Thuc hién CBTT theo méu P.NS
Phu luc VI - QC21)

18
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STT

Noi dung

Thoi han cung
cAp théng tin

Thoi han
CBTT theo
quy dinh ciia
nha nuéc

Phwong tién
CBTT

Phong ban
va ca nhan
ho tro
CBTT

10

Quyét dinh:

(1) tham gia gép vdn thanh lap,
mua dé ting sé hitu trong mot
cong ty dén dén cong ty d6 tré
thanh cong ty con, cong ty lién
két hozic

(2) ban dé giam s& hitu tai cong
ty con, cong ty lién két din dén
cong ty d6 khong con la cong ty
con, cOng ty lién két hozic

(3) gii thé cong ty con, cong ty
lién két

(CBTT khi dang ky/thay dbi mo
hinh cong ty, loai bao céo tai
chinh theo m4u Phu luc IV -
QC21)

Trong thoi
han 03 gi&

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

P. Tai
chinh -

Ké toan

P.NS

11

Cong ty dang ky md hinh cong
ty va loai BCTC phai CBTT sau
khi dang ky ngay giao dich dau
tién hodc déng ky lai loai BCTC
khi thay d6i mé hinh cong ty
(do tham gia gbp vbn thanh 14p,
mua dé ting s& hitu trong mot
cong ty d4n dén cong ty d6 trd
thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hoic ban
d& giam so hitu tai cong ty con,
cong ty lién két din dén khong
con 1a cong ty con, cong ty lién
két hodic giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién
két hogc thanh lap, giai thé don
vi truc thudc) theo miu Phu luc
IV-QC21

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gi¢

Website
SGDCK

P P. Tai
chinh -
Ké toan
P.NS

19
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Thoi han Phong ban

STT Nbi dung Tl:b’i hz:l\n cu-ng CBle‘ theo |Phwong tién | va cEi nhin
cap thong tin |quy dinh cia| CBTT ho tro
nha nwée CBTT

12 | Quyét dinh cia DHDCD hogc | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
HDPQT théng qua hop dong, han 03 gi> | han 24 gid SGDCK | chinh -
giao dich gitta cong ty v6i NNB K¢ toan
hodc NCLQ ctiia NNB hodc P.NS
NCLQ cua cong ty dai ching
(Thyc hién CBTT theo miu
Phu luc VI - QC21)

13 | Thay dbi sé luong cb phiéu c6 | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
quyén biéu quyét dang luu hanh | han 03 gi¢ han 24 gi¢ SGDCK | chinh -
(Thyc hién CBTT theo mAu Ké toan
Phu luc V — QC21). Théi diém P.NS
CBTT thuc hién nhu sau:

13.1 | Truong hop cong ty phat hanh | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
thém cb phiéu hofic tréi phiéu | han 03 gio | han24 gi6 | SGDCK | chinh-
chuyén 7dc‘>i, 96 phiéu uu dai 7 K toan
thanh c6 phiéu tinh tr thoi dif‘tm P NS
cfzng ty bao céo UB(;KNN \(S
két qlvlfl ptlét hanh, két qua
chuyép doi theo quy dinh phép
luét vé phat hanh ching khoén.

(Thyc hién CBTT theo mau
Phu luc V-QC21)

13.2 | Trudong hop cong ty mua lai ¢ | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
phiéu ctia chinh minh hogc ban | han 03 gi¢ | han 24 gi¢ SGDCK | chinh -
cb phiéu quy, tinh tir thoi diém Ké toan
cong ty bao céo két qua giao P.NS
dich ¢b phiéu quy theo quy dinh
phép luat vé& mua lai ¢b phiéu
ctia chinh minh, ban ¢ phiéu
quy (Thuc hién CBTT theo mau
Phu luc V-QC21)

13.3 | Trudong hop cong ty mua lai ¢b | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
phiéu ciia ngudi lao dong theo | han 03 gio han 24 gi& SGDCK | chinh -
chuong trinh phat hanh ¢b phiéu K¢ toén

P.NS

cho nguoi lao dong trong cong
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STT

Noi dung

Thoi han cung
cép théng tin

Thoi han
CBTT theo
quy dinh cia
nha nwéc

Phwong tién
CBTT

Phong ban
va ca nhan
hé tro
CBTT

ty hodc mua lai cb phiéu 16 1
cua cong ty thong qua cong ty
chiing khoén theo yéu cdu clia
cb dong; cong ty chimg khoan
mua cb phiéu ctia chinh minh dé
sira 16i giao dich hodc mua lai
cb phiéu 16 1¢, cong ty CBTT
trong vong 10 ngay d4u tién cia
thang trén co s& céac giao dich
4 hoan tAt va cap nhét dén ngay
CBTT

(Thuc hién CBTT theo mau
Phu luc V- QC21)

14

Quyét dinh vé viéc thay dbi, bd
nhiém méi, bd nhiém lai, béi
nhiém NNB (thuc hién CBTT
theo méu quy dinh tai Phu luc

I - QC21 va gtri kém ban cung
cép thong tin ngudi ndi bd méi
theo Phu luc III — TT96);
Trudng hop phét sinh thay dbi
thong tin cia NNB va NCLQ da
cung cip theo Phu luc ITI -
TT96, Cong ty bao cdo SGDCK
theo mau quy dinh tai Phu luc
II - QC21.

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gid

Website
SGDCK

P. Tai
chinh -
Ké toan
P.NS

15

Cong ty nhin dugc don xin tir
chirc cia NNB (Cong ty c4n néu
16 v& thoi diém hidu lyc theo
quy dinh cta Luat Doanh nghi€p
va Didu 1 Cong ty). Pong thoi,
cong ty giri cho UBCKNN,
SGDCK Bén cung cép thong tin
ctia NNB m6i theo miu quy
dinh

(Thuc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)

Trong thoi
han 03 gi¢

Trong thoi
han 24 gio

Website
SGDCK

UBCKNN

P. Tai
chinh -
Ké toan
P.NS
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Thoi han Phong ban

STT Nbi dung Tl:(‘)’i haAn cu.ng CBT:I‘ the:) Phuwong tién | va c:i nhan
cap thong tin | quy dinh cia| CBTT ho trg
nha nwéc CBTT

16 | Trudng hop thanh vién HDQT | Trong thoi Trong thoi Website P. Tai
c6 don xin tir nhiém khi chua han 03 gi¢ han 24 gio SGDCK | chinh -
duogc thong qua tai PHDCD, K& toan
cong ty thuc hién cong bd don P.NS
Xin tir nhiém
(Thyc hién CBTT theo miu
Phu luc VI - QC21)

17 Quyét dinh mua, ban tai san Trong thoi Trong thoi Website P. Tai
hoic thuc hién cac giao dich c6 | han 03 gi¢ han 24 gi¢ SGDCK | chinh -
gié tri 16n hon 15% tong tai san K& toan
cta cong ty cin cir vao BCTC P.NS
g?m nhét duoc kiém toan hodic
BCTC 06 thang gin nhit dugc
soat xét. Truong hop cdng ty dai
chung 1a cong ty me cln can cir
vao BCTC hop nhét.

(Thuc hién CBTT theo méu
Phu luc VI - QC21)

18 | Nhan dugc quyét dinh khoitd | Trong thoi Trong thoi Website P. Tai
dbi v6i cong ty, NNB ctia cong | han 03 gid> | han 24 gid SGDCK | chinh -
ty; tam giam, truy ctru trdch K& toan
nhiém hinh su d6i véi NNB ciia P.NS
cong ty
(Thyc hién CBTT theo miu
Phu luc VI - QC21)

19 Quyét dinh ting, gidm vbn diéu | Trong thoi Trong thoi Website P. Tai
1€ han 03 gio han 24 gio SGDCK | chinh -
(Thyc hién CBTT theo mAu K& toan
Phu luc VI - QC21) P.NS

20 Quyét dinh gép vbn ddu tu vao | Trong thoi Trong thoi Website P. Tai
mét t chirc, du &n, vay, cho vay| han 03 git han 24 gi¢ SGDCK | chinh -
hodc céac giao dich khéc v6i gid Ké toan
tri tir 10% trd 1€n trén tdng tai P.NS
san cua cong ty tai BCTC nam
gln nhét dugc kiém toan hodc
BCTC ban nién gén nhét dwoc
so4t xét (can cit vao BCTC hop
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Thoi han Phong ban
STT Néi dung Tl:O’l h:in cu.ng CBTtI‘ the:) Phwong tién | va c::i nhin
cap thong tin | quy dinh cia| CBTT ho tro
nha nwéc CBTT
nhét d6i véi tredng hop cong ty
dai chiing 1a cong ty me).
(Thyc hién CBTT theo mAu
Phu luc VI - QC21)

21 | Quyét dinh g6p vén c6 gia tri tir| Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
50% tr& 16n vbn diéu 18 cia mot| han 03 gid | han 24 gio SGDCK | chinh -
td chuc (x4c dinh theo vén diéu Ké to4n
16 ciia t6 chirc nhan vén gop P. NS
trude thoi diém gop von)

(Thuc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)

22 | Thyc hién CBTT cho Cham Cham Website | P. Tai
UBCKNN, VSDC, béo c4o cho | nhat21 nhét 20 SGDCK | chinh -
SGDCK ddng thoi CBTT vé | ngay ngly Ké toan
ngay dang ky f:uéi cﬁng du kién | truée trude P.NS
thuc hién quyén cho c0 dong va | ngay déng ngay
cac tai liéu lién quan ky cubi dang ky
(Trudmg hop SGDCK 1a HOSE: | €U 44 cudl
Cong ty giri cho SGDCK céc tai| K1en e
liu sau: (thuc hién kicn

| Mot (01) ban t6m tt sb ¢ dong| Iyentham | (thuchién
cua Cong ty tai ngay dang ky dir hop quyén tham
cudi ciing @& thuc hién quyén DHECD) di hop
theo mAu C BTT/SGDHCM-09 et
Mot (01) ban dit liéu diénty | TOi thiéu 11 Téi thidu 10 Website | P. Tai
dinh dang excel danh sach ¢ | ngay trudce ngay truéc SGDCK | chinh -
dong tai ngdy chbt danh sach | ngdy déng ngdy dang K& toén
thuc hién quyén) ky CU(j’)i cung | ky Cuf"i clng P. NS
du kién dukién
(thuc hién (thuc hién
céc quyén cac quyén
khéc) khéc)
23
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Thoi han Phong ban

STT Nbi dung Tl:(‘)‘i hg:n cu.ng CBTiI‘ the:) Phwong tién | va c;i nhan
cap thong tin | quy dinh cia| CBTT ho trg
nha nwée CBTT

23 | Trudng hop hily ndi dung théng | Trong thoi Trong thoi Website P. Tai
béo vé ngay ding ky cudi cing | han 03 gid han 24 gi& SGDCK | chinh -
thuc hién quyén lién quan dén ty| ké tirkhi ra ké tirkhi ra Ké toan
1€ t,huc hién ’vé ngay dang ky thong bao thong bao P. NS
cudi cung doi vdi céc trudong nhung chdm | nhung
hop phét hanh ¢ phiéu cho ¢b | nhét 05 ngdy | cham nhét
dong hién hitu va c4c truong lam viéc 05 ngay
hop lién quan dén viéc didu trudc ngay lam viéc
chinh gia tham chiéu tai ngdy | ding ky cubi | trude ngay
giao dich khong huéng quyén | cing déng ky
theo Quy ché huéng din giao cubi cliing
dich ching khoéan ciia SGDCK,

CBTT va gti thong béo cho
SGDCK néu rd ly do huy.

24 | Nhan duge ban 4n, quyét dinh | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
dé c6 hi¢u luc phap luat ctia Toa| han 03 gid han 24 gid SGDCK | chinh -
an lién quan den hoat dong cua K& toan
Cong ty ) P.NS
(Thyc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)

25 | Cong ty nhan duoc thong bdo | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
ctiaToa4nthuly donyéucdu |han03 gid> |han24gid | SGDCK | chinh-
m¢ thu tuc pha san doanh nghiép Ké toan
(Thyc hién CBTT theo mau P. NS
Phu luc VI - QC21)

26 | Thay d6i ndi dung dang ky Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
doanh nghiép (GCNDKDN) | han 03 gi6 | han 24 gio SGDCK | chinh -
(thuc hién CBTT theo mau quy K& toan
dinh tai Phu luc III - QC21 va P. NS
guri kém bén sao hqp 1€
GCNDKDN thay doi)

27 | Bi thu hdi GCNDKD; sira dbi, | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
bd sung hogc bj dinh chi, thu hdi| han 03 giv | han 24 giv SGDCK | chinh -
Gidy phép thanh 1ap va hoat K& toan
dong hodc Giay phép hoat dong. P NS
(Thyc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)
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Thoi han Phong ban

STT Nbi dung Tl:(‘n' hz.:n cu.ng CBTT the? Phwong tién | va c:i nhan
cap thong tin | quy dinh cia| CBTT ho tr¢
nha nwéc CBTIT

28 | 1) Tai khoan ctiia Cong ty tai Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
ngén hang, chi nhinh ngdn hang| han 03 giv | han24 gid | SGDCK | chinh -
nudc ngoai bi phong téa theo Ké toan
yéu cdu cua co quan c6 tham
quyén hozc khi t6 chitc cung ¥ NG
tmg dich vu thanh toan phat
hién c6 d4u hiéu gian 1an, vi
pham phap luat lién quan dén tai
khoan thanh toan;

(2) Tai khoan dugc phép hoat
dong trd lai sau khi bi phong téa
(Thyc hién CBTT theo méu
Phu luc VI - QC21)

29 | Quyét dinh thay dbi ky kétoan, | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
chinh sach ké to4n 4p dung (trir | han 03 gio han 24 gio SGDCK | chinh -
trudng hop thay doi chinh sach K& toan
ké toan 4p dung do thay doi quy P NS
dinh phap luat)

(Thuc hién CBTT theo miu
Phu luc VI - QC21)

30 | Thong bao doanh nghiép kiém | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
toan da ky hop dong kidm todn | han 03 gid | han 24 gio SGDCK | chinh -
BCTC nim hoic thay dbi doanh Ké toan
nghiép kiém todn (sau khi da ky P.NS
hop ddng)

(Thue hién CBTT theo mAu
Phu luc VI - QC21)

31 | Viéc hay hop ddng kiém toan da| Trong théi | Trong thoi Website | P. Tai
ky han 03 gi¢ han 24 gi¢ SGDCK | chinh -
(Thuc hién CBTT theo mAu Ké todn
Phu luc VI - QC21) P.NS

32 | Két quéa didu chinh hdi t6 BCTC | Tuong tw Tuong tu Website | P. Tai
(néu co) v6i muyc v6i muc SGDCK | chinh -
(Thuc hién CBTT theo mau 1,23-Phy | 1,2,3-Phu K¢ todn
Phu luc VI - QC21) luc 1.1 (tay luc 1.1 (tuy P. NS

tung loai tung loai
BCTC) BCTC)
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Thoi han Phong ban
Thoih BTT th ié 4 ca nha
STT Nbi dung ‘0’1 z_:n cu.ng C : e:) Phwong tién | va cf nhin
cap thong tin [quy dinhcia| CBTT ho trg
nha nwéc CBTT

33 | Y kién khong phai 12 y kién Tuong tu Tuong tu Website | P. Tai
kiém toan hoic két luan soat xét | véi muc vGi muc SGDCK chinh -
chép nhén toan phan cta t6 chirc | 1,2,3-Phy | 1,2,3 —Phu Ké to4n
kiém toan dbi véi BCTC luc 1.1 (tuy | luc 1.1 (tay P NS
(Thuc hién CBTT theomfu | g loal timg loai
Phu luc VI - QC21) BCIC) BCIC)

34 | Quyét dinh xir phat vi pham Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
phép luat vé thué han 03 gid | han 24 gid SGDCK | chinh -
(Thuc hién CBTT theo mAu Ké todn
Phu luc VI - QC21) P.NS

35 | Sau khi thay dbi ky ké toén, Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
cbng ty dai ching cong b6 han 04 ngay, | han 10 SGDCK | chinh -
BCTC cho doan giita 02 ky ké | ké tir ngay tb | ngay, ké tir Ké toan
to4n ciia nam tai chinh cii va chirc kiém ngay tb P.NS
nim tai chinh méi theo quy dinh| toén ky chirc kiém
phép lut vé ké toan doanh nhung khong | toan ky
nghiép. qué 84 ngay | nhung
(Thyc hién CBTT theo mau ke tirngdy khéng qua
Phu luc VI - QC21) bt 90 ngdy ke

diuctanam | P8 ot
tichinh | 9AucUd
. nam tai
moi.
chinh méi.

36 | Téng gia tri tai sn (ghi trong sé| CBTT va CBTT va Website | P. Tai
ké toan) giam hon 10% do mua | bdo chocac | bao cho SGDCK | chinh -
lai cb phiéu cua chinh minh chu ng trong | céc chiing K& toan
(Thuc hién CBTT theomiu | YO8 12 Teang waNg P.NS
Phu luc VI - QC21) ngay ke tir 15 ngay ke

ngay hoan fir ngay
26

U=l -m—m e~ 12N



Thoi han Phong ban
Thoih CBT ié a ¢4 nha
STT Npi dung ‘0’1 :in cu.ng T thef) Phwong tién | va c:n nhan
cap thong tin |quy dinh cia| CBTT ho tro
nha nuée CBTT
tat thanh hoan tat
todan mua lai | thanh toan
cb phiéu mua lai ¢b
phiéu

37 | Khi nhan dugc vin ban cia co | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
quan nha nudc ¢ thAm quyén | han 03 gior han 24 gi® SGDCK | chinh -
hoiic khi cong ty c6 quyét dinh K& tosn
v& tam ngimg mot phan hoic P.NS
toan bd hoat dong kinh doanh ’

(Thyc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)

38 | Truong hop c6 su thay ddi Trong thoi Trong thoi Website | Ban
NCLQ ctia NNB, Cong ty bao | han 03 gi¢ han 24 gio SGDCK | TCKH,
c40 cho SGDCK vé thay ddi TCHC
NCLQ cua NNB theo Phu luc
II-QC21

39 | Trudng hop cong ty nhan biét | Trong thoi Trong thoi Website | Ban
duoc su kién, thong tin 1am anh | han 03 gi® han 24 gi® SGDCK | TCKH,
huéng dén gia chimg khoan ctia TCHC
chinh cdng ty, cong ty phai xac
nhan hoc dinh chinh vé sy
kién, thong tin do;

(Thyc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)

40 | Khi xay ra céac su kién khac c6 | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
anh hudng 16n dn hoat dong | han 03 gid | han 24 gid SGDCK | chinh -
san xuit, kinh doanh hoic tinh Ké toan
hinh quan tri cuia cong ty P. NS
(Thuc hién CBTT theo miu
Phu luc VI - QC21)

41 | Pugc chip thuan hogc huy bd | Trong thoi Trong thoi Website
niém yét tai SGDCK han 03 gi& han 24 gi¢ SGDCK
nudc ngoai

(Thue hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)
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Thoi han Phong ban
STT N6i dung Tl:(‘)’i h:in cu.ng CBTT the? Phwong tién | va cji nhin
cap thong tin | quy dinh cia| CBTT ho trg
nha nwéc CBTT
42 | Xay ra sy kién anh huong Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
nghiém trong dén loi ich hop han 03 gi¢ han 24 gio SGDCK | chinh -
phép ctia nha dau tu ké tir khi ké tir khi UBCKNN | Ké toan
(Thyc hién CBTT theo yéu ciu ntlén ?uq? n}Alén iiuqc P.NS
cita UBCKNN, SGDCK) yéucaucua |yéucau
UBCKNN, cla
SGDCK UBCKNN,
SGDCK
43 | C6 thong tin lién quan dén coéng | Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
ty anh huéng 16n dén gi4 chiing | han 03 gio tir | han 24 gid SGDCK | chinh -
kho4n va cén phai x4c nhén khi nhén ké tir khi UBCKNN Ké toan
thong tin d6 dugc yéu nhén dugc P. NS
(Thuc hién CBTT theo yéu chu | %24 €42 you.cau
ciia UBCKNN, SGDCK) UBLESDN, | oo
SGDCK UBCKNN,
SGDCK
44 | CBTT vé hoat dong chao ban Theo quy Theo quy Website | P. Tai
chung khoan riéng 1&, chdo ban | dinh phép dinh phép SGDCK | chinh -
ching khoan ra cong ching, luat vé chao | luatvé UBCKNN | Ké toan
phat hanh chimg khoén, niém | ban, phat chao béan, P.NS
yét, dang ky giao dichvabso | hanh, niém | phét hanh,
céo sir dung vbn yét, dingky | niém yét,
giao dich déng ky
chitng khoan | giao dich
chimg khoan
45 | CBTT vé ty 1é s hitu nude Theo quy Theo quy Website | P. Tai
ngoai tdi da ctia cong ty minh va dinh phap dinh phap SGDCK, | chinh -
céc thay ddi lién quan dén ty 18 | luat chiing ludt chimg | UBCKNN, | K& toan
s& hitu nay khoan huéng | khoan VSDC P.NS
dén hoat huéng din
dong ddutr | hoat dong
nudc ngoai dAu tur trén
trén TTCKVN.
TTCKVN
28



Thoi han Phong ban
STT Nbi dung Tl:b’i haﬂn cu.ng CBT"I‘ the:) Phwong tién | va cfi nhan
cap thong tin |quy dinh cia| CBTT ho tro
nha nuéc CBTIT
46 | CBTT vé giao dich mualai c6 | Theo quy Theo quy Website | P. Tai
phiéu ctia chinh minh, ban cb dinh phap dinh phap SGDCK | chinh -
phiéu quy luat vé viéc luat vé viée UBCKNN K& toan
mua lai cb mua lai cb P. NS
phiéu cia phiéu cia
chinh minh, | chinh minh,
ban cb phiu | pan cd
quy phiéu qu§:
Trong thoi
han 07
ngay lam
viéc ké tir
ngay
UBCKNN
thong bao,
Cong ty
duoc thuc
hién mua
lai ¢b phiéu
sau 07
ngay lam
viée ke tir
ngay cong
bd théng tin
47 | Théng qua quyét dinh ciia Trong thoi Trong thoi Website | P. Tai
DHDCP bét thuong. han 03 gid | han 24 gid SGDCK ch,inh -
Tai lidu cong bd bao gdm: Nghi UBCKNN K& toan
quyét cia PHDCD, bién ban P.NS
hop va tai liéu kém theo bién
ban, nghi quyét hodc bién ban
kiém phiéu (trong trudng hop
14y ¥ kién cb dong bang van
ban). Truong hgp PHDCD
thong qua viéc hiy niém yét,
cong ty phai CBTT vé viéc hiy
niém yét kém theo ty 1& thong
29
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STT N¢i dung

Thoi han Phong ban

Thoi han cung| CBTT theo |Phwong tién | va ca nhan
cAp thong tin |quy dinh cia| CBTT ho tro

nha nuwéc CBIT

qua ciia co déng khdng phai la
cb dong 16m;

(Thyc hién CBTT theo mau
Phu luc VI - QC21)

Luu y:

Khi CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1.2 nay, Cong ty phai néu rd su kién x4y ra, nguyén
nhéan va céc giai phap khic phuc (néu cb).

Péi v6i CBTT theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK, ndi dung thong tin céng b theo yéu
cAu phai néu rd sy kién dwgc UBCKNN, SGDCK yéu ciu cong bd; nguyén nhan va dnh gia
clia cbng ty vé tinh x4c thuc ctia su kién d6, giai phap khic phuc (néu co).

Cong ty dai ching thuc hién nghia vu CBTT ctia cong ty dai chung quy mo 16n ké tir thoi
diém ¢6 vén gop ciia chi s& hitu tir 120 tj ddng trd 1én tai BCTC nim gin nhit da
dwgc kiém to4n.

Trong thdi han 01 nim ké tir ngay khong con 14 cong ty dai chiing quy md 16n theo quy dinh
néu trén, cong ty tiép tuc thuc hién nghia vu CBTT nhu cong ty dai chiing quy m6 16n theo
quy dinh phép luét.

Trong vong nam (05) ngay lam viéc trude ngay két thuc thoi han CBTT quy dinh dbi véi tb
chic ding ky giao dich 1a cong ty dai chung quy mo 16n, t6 chic ding ky giao dich gt
thong bao dén SGDCK noi ¢6 nghia vu CBTT vé viéc két thic viéc CBTT theo quy dinh abi
v6i td chirc ding ky giao dich 13 cong ty dai chiing quy mé 16n theo mau quy dinh tai Phu
luc VII - QC21.
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. CBTT ciia cb dong 16n, nhém NCLQ, nhém nha diu tw nuwéc ngoai co lién quan sé hiru
tir 5% tré 1én s ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét clia Cong ty:

Noi CBTT
2. (bao cao vé . Biéu méu
STT DPoi twgng CBTT L Thoi han CBTT
giao dich da ’ CBTT
thuc hi€én)
1 | T4 chiic, ca nhan khi tré thanh hogc Cong ty, Trong thoi han Phu luc VII -
khong con la cd dong 16n cia Congty | UBCKNN, | 05 ngay lam TT96 kém theo
2 | Nhém NCLQ s& hitu tir hoge khong SOPCK | vige, ké trngay | Qu ehEnsy
con s& hitu 5% trd 18n s ¢b phiéu c6 tr6 thanh hodc .
quyén biéu quyét ctia Cong ty Khimg eonld.ed
dong l6n
3 | Nh6m nha dau tw nude ngoai ¢ lién Phu luc IX -
quan s& hitu tir hodic khdng con s hitu TT96 kém theo
5% tr& 1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu Quy ché nay
quyét cua Cong ty
4 | Cb déng 16n cia Cong ty khi c6 thay Trong thoi han Phu luc VIII -
dbi vé& sb luong ch phiéu qua cac 05 ngay lam TT96 kém theo
ngudng 1% sb ¢b phiéu c6 quyén biéu viéc, ké trngay | Quy ché nay
quyét c6 sur thay dbi
5 | Nhém NCLQ nim giit tir 5% tré 1én
s ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia
Céng ty khi c6 thay ddi vé sb lugng cb
phiéu qua cac ngudng 1% s6 cb phiéu
c6 quyén bidu quyét
6 | Nhom nha d4u tw nuée ngoai c6 lién Phu luc X -
quan s& hitu tir 5% trd 1€n s cb phiéu TT96 kém theo
c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty khi Quy ché nay
c6 thay dbi vé s6 luong cb phiéu qua
cac ngudng 1% s cb phiéu c6 quyén
biéu quyét
31
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Ghi chu:

Khéng dp dung quy dinh vé CBTT tgi muc 1 Phu luc 2 nay déi véi cdc doi twong khong chii
déng thuc hién giao dich trong truong hop thay dsi ty 1é ndm giit c6 phiéu cé quyén biéu
quyét phdt sinh do Céng ty mua lai c6 phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% s6 luong co phiéu c6 quyén biéu quyét ciia 16 chikc niém
yét X. Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam ting ty I ndm giik c6 phiéu X tir 5,2%
Ién 5,7%. Tiép sau d6, vao ngay T°, ong A dit 1énh mua tiép lam ting 1y 1¢ ném giik cé phiéu
X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty 1¢ s6 hitu cé phiéu X ciia ong A
thay doi vueot qua ngudng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc
thanh todn giao dich chimg khodn, éng A phdi CBIT va bdo cdo céng ty X, UBCKNN va
SGDCK vé viéc thay déi ty 1é s6 hitu 6 phiéu ciia minh.

—  Thoi didm bit diu, két thic vide trd thanh ¢b ddng 16n hozc thoi diém thay ddi ty 18 so hitu
c¢b phiéu qua c4c ngudng 1% néu tai muc 1 Phy lyc 2 nay duge tinh k& tir ngay hoan tét giao
dich chirng khoan theo quy dinh tai Khoan 10 Diéu 4 Quy ché nay.

— Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc
béo cho lién quan dén su thay ddi ty 18 s& hiru cb phiéu ctia céc ddi tuong ndy.

2. CBTT vé giao dich cia NNB va NCLQ ciia NNB:

a) NNB cua Cong ty va NCLQ cua d6i twong nay phai CBTT, bdo cdo trudce va sau khi thuc
hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dy kién trong ngay
tir 50 triéu ddong tré 1én hodc gid tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200 tri¢u
dong tré 1én tinh theo ménh gid (@6i voi cb phiéu, trai phiéu chuyén d6i) hoic theo gi4
phat hanh gin nhit (@6i véi chitg quyén c6 bio dim) hoiic gi4 tri chuyén nhwong (doi
v6i quyén mua cb phiéu, quyén mua tri phiéu chuyén doi), ké ca truong hop chuyén
nhuong khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hogc duoc
cho, ting hoic dugc ting, thira ké, chuyén nhuong hozc nhan chuyén nhugng chiing khoén
va céc truong hop khac), cu thé nhu sau:

(i) Truwée khi thye hién giao dich: Trude ngdy dy kién thyc hién giao dich t6i thiéu 12 03
ngdy lam viéc, NNB cta Cong ty va NCLQ cia NNB phai CBTT va bdo céo cho
UBCKNN, SGDCK va Céng ty v& viéc du kién giao dich theo Phu luc XIII — TT96
hodc Phu luc XIV - TT96 kém theo Quy ché nay.

(ii) Thoi han thwe hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thyc hién
giao dich. NNB va NCLQ ctia NNB phai thyc hién theo thoi gian, khéi luong, gia tri
do SGDCK d4 CBTT va chi duge bét du tién hanh phién giao dich ddu tién vao ngay
giao dich lién sau ngay cé thong tin cdng bb tir SGDCK (Trir trucng hop thuc hién
giao dich mua trong cdc dot phdt hanh ¢6 phiéu hodc giao dich chao mua cong khai,
déi twong phdi CBTT duoc mién tric nghia vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo
quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao bdn, phdt hanh, chdo mua cong khai).

Ghi chii: NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong dwoc dong thoi ding ky giao
dich mua va bdn cé phiéu, quyén mua ¢6 phiéu, trdi phiéu chuyén doi, quyén mua trdi
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b)

d)

g)

h)

phiéu chuyén doi, chimg chi quy, quyén mua chimg chi quy hodc chitng quyén c6 bdo
dam trong cung mot dot ddng ky, giao dich va chi dugc dang ky, thuc hién giao dich
tiép theo khi dé bdo cdo két thiic dot giao dich truée d6, theo ding thoi gian va khéi
lwong da dang ky (ngoai trir truong hop cong ty quan Iy quy, chi nhdnh céng ty quan
Iy quy nudc ngodai tagi Viét Nam la NCLQ ciua NNB thuc hién dang ky, giao dich mua
va bdn chitng khodn cho cdc quy ETF hodc ddu tu theo chi dinh cia khdch hang iy
théc tuy nhién phdi dam bdo tieng khdch hang 1y thdc khéng dwoc dong thoi dang ky,
giao dich mua va badn trong ciing mot dot dang ky).

(iii) Sau khi thwe hién giao dich: Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay hoan tat
giao dich (trudng hop giao dich két thuc truc thoi han ding ky) hogic két thiic thoi
han du kién giao dich, NNB ciia Céng ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT, b4o c4o cho
UBCKNN, SGDCK va Cong ty v& két qua giao dich, ddng thoi giai trinh nguyén nhan
khong thuc hién duoc giao dich hoic khéng thuc hién hét khéi luong dang ky (néu c6)
theo Phu luc XV — TT96 kém theo Quy ché nay.

NNB va NCLQ ctia NNB la d6i twong phai thuc hién béo cdo, CBTT theo quy dinh tai muc
2 Phu luc 2 nay ddng thoi 12 dbi twong phai thuc hién béo cdo, CBTT theo quy dinh tai muc
1 Phu luc 2 thi chi phai thwe hién nghia vu CBTT 4p dung d6i véi NNB va NCLQ ciia
NNB (muc 2).

NNB va NCLQ cia NNB khéng thudc ddi twong phai thuc hién bao céo, CBTT theo quy
dinh tai muc 2 Phu luc 2 nay ddng thoi 13 dbi tuong phai thuc hién bo cdo, CBTT theo quy
dinh tai muc 1 Phu luc 2 thi phai thwc hién nghia vu bdo cdo, CBTT theo quy dinh
tai muc 1 Phu luc 2.

Quy dinh v& nghia vu CBTT tai tidu muc (i), (i) diém a muc 2 Phu luc 2 nay khong 4p dung
dbi v6i trudmg hop cong ty chimg khoan ban giai chdp cb phiéu ctia khach hang 13 NNB cia
Cong ty hodc NCLQ cua céac d6i tuong nay.

NNB cuia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dwoc diing ky va thuc hién giao dich tiép theo khi
d3 bao céo két thuc dot giao dich trudc do.

Truong hop sau khi dang ky giao dich, d6i tuong dang ky giao dich khong con 1a NNB cia
Cong ty va NCLQ cua NNB, d6i tuong ding ky giao dich van phai thuc hién viéc béo cdo va
CBTT theo quy dinh tai muc 2 Phu luc 2 nay.

Trudng hgp cong ty me hodc cac tb chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hdi (cong doan, doan
thanh nién...), c4 nhan giit chirc danh quan 1y khéc theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty thuc
hién giao dich chiig khoan phai thyc hién nghia vu CBTT nhu quy dinh 4p dung d6i véi
NNB va NCLQ cua NNB.

Cong ty cong bb trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan duoc
béo c4o lién quan dén giao dich c¢b phiéu cia NNB cua Cong ty va NCLQ ctua NNB.

Cong bd théng tin vé giao dich chio mua cong khai:

T4 chirc, c4 nhan chio mua céng khai, cong ty muc tiéu va cong ty quan 1y quy dau tu myc

tiéu phai thuc hién céng bd thong tin theo quy dinh phép lust vé chao mua cong khai.
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PHU LUC 3: TEN CAC MAU BIEU

dAu tu s& hitu tir 5% tré 16n s cb phiéu c6 quyén biéu
quyét ctia cong ty khi c6 thay dbi sb lugng cb phiéu

qua cac ngudng 1% so co phi€u c¢6 quyen bi€u quyét

.
Béo céo thudong nién Phu luc IV - TT96
1.
(Phu luc IV - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
Béo céo tinh hinh quan tri 06 thang dau nim/ndm Phu luc V - TT96
2.
(Phu luc V - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
Bang cung cp thong tin v& quén tri cong ty 06
thang d4u nim/nim
3.
(Méu NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chiing
khodn niém yét)
" Danh sach cb déng nha nuée, c¢b ddéng chién lugc, cb
. dong 16n va cb phiéu quy cong ty
5. Thay d6i NNB Phu luc I - QC21
6. Bén cung cAp thong tin NNB Phu luc IIT - TT96
7 Thay d6i NCLQ ctia NNB Phu luc IT - QC21
8. Théng bao thay d6i GCNDKDN/Gidy phép thanh 1ap Phu Iuc I1I - QC21
va hoat dong/Gidy phép hoat dong
9. Thong bao Pang ky (thay d6i) md hinh cong ty va loai Phu luc IV - QC21
BCTC
10. Thong béo Thay dbi s luong ¢b phiéu cé quyén biéu Phu luc V - QC21
quyét
11. CBTT bét thudong Phu luc VI - QC21
12. Béo c4o vé ngay tré thanh/khong con 14 cd dong 16n Phy luc VII - TT96
13. Béo céo vé giao dich c¢b phiéu ctia ¢b dong 16n, nha Phu lyc VIII - TT96
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14. Thong bdo Giao dich cb phiéu ciia NNB va NCLQ cua
cua NNB
15. Thong béo giao dich trai phiéu chuyén dbi, quyén mua Phu luc XTIV - TT96
cb phiéu/chiing chi quf, quyén mua trai phiéu chuyén
d6i ctia NNB va NCLQ
16. B4o c4o Két qua giao dich c¢b phiéu ciia NNB va Phu luc XV - TT96
NCLQ ciia NNB
17. Tém tét sb cb dong clia cong ty
(CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh 56 340/0P-
SGDHCM)
18. Théng bao ngay ding ky cubi ciing thure hién quyén
cho ¢ d6ng hién hitu
(Méu 07/THQ - Quyét dinh 09/QP-HPTV ban hanh
ngay 10/08/2023)
19. Béo céo tién d6 str dung vén thu dugce tir dot chao ban
(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
20. Béo céo vé s hitu ciia nhém nha déu tw nuéc ngoai cb Phy luc IX - TT96
lién quan 13 cb dong 16m, nha dau tw ndm giit tir 5% tr&
1én ¢b phiéu/chimg chi quy déng
21. Béo cao thay d6i vé s& hitu cia nhém nha du tu nuée Phu Iuc X - TT96
ngoai c¢6 lién quan 14 cd dong 16n, nha d4u tr nédm giit
tir 5% trd 1én b phiéu/chimg chi quy déng
22. Théng bao thay dbi nhén su Phu luc I- QC 21
23, Théng bao vé viéc két thic nghia vu CBTT dbi véi Phu luc VII - QC21

cong ty dai chiing quy mo 16n
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